Checkliste Fakultit: Rechnungsbearbeitung Lehrauftrage/ Dozent*innenvertriage

nicht
. korrekt/ korrekt/ Handlungsempfehlung
Angaben in der Rechnung vorhanden nicht (wenn nicht korrekt/nicht vorhanden)
vorhanden
S;:flrigtsttt?]?:rngg;a\%fnetigﬁg:t O O Rechnung wird abgelehnt, LBA/Dozent*in
9 " 9 muss eine neue Rechnung ausstellen
Lehrauftrag/Dozent*innenvertrag
IE)?)L;Zr?tIEigi:nl_\?ehr;ra:;tsr?igezlt O O Rechnung wird abgelehnt, LBA/Dozent*in
innerhalb der Vertragslaufzeit muss eine neue Rechnung ausstellen
I('gtljaudnegns::gﬁv\\"v;':)_ Nachweis beim LBA/Dozent*in nachfordern,
. ’ O O prifen und zum Priifungsvorgang als Anhang
Zeitraum des Lehrauftrags/
" hochladen
Dozent*innenvertrags
Angabe Teil-/Gesamtrechnung O O Be|m LBA/Doz"ent in anfragen und Angabe
im Text hinzufliigen
Titel des Lehrauftrags o a Be|m LBA/Doz"ent in anfragen und Angabe
im Text hinzufligen
Rechnung wird abgelehnt, LBA/Dozent*in
Stundensatz O O muss eine neue Rechnung ausstellen
Gesamtbetrag O O Rechnung wird abgelehnt, LBA/Dozent*in

muss eine neue Rechnung ausstellen




